VERMNDREDI

4 PANYITRE 2011

| tie la Croix-Rouge et du Croissant-Rouge

I Viéddiation iiérmationale dos Sociatéa. -

AVIS DE VACANCE DE POSTE

POSTE : RESPONSABLE REGIONM I.DGIS'I'IQI.IE _

TERMES DE REFERENCHS -

Aszsurer quotidicancment lus achals et [ supervision des
cotrcpdts.

Ligrer ot suivre Ies contrats de services.

Respacier les procédures logistiues comme définies par ke
Searirial e [ Fédémation

Etablir ez rapports tichsucls logistieues.

Cigrer une avance opéeationnelle pour les petites dépenaes
lgistiegues,

Metlre & jour be fichier des foumnisseurs et des prestataires
de setvice oo foietion de leur professionmalisme, mpports
quilied/prix, délais de livraison ct conditions de paisuwmis.
fcgistrer le cowrrier {fichres) destiné au Service
Logistigue

Etablic des conlrals de service avec des transitaines agréés
o lex dédoumements et procédures connexcs.

Gérer les bona de commandes de fa I-éder.mon selom bes
procedurcs on vigaer (sighatare) :

Veiller su respect des procddurce logistiques de la

Védémtion dans le processus dachat

Viérifier ot approuver toutes les factures d"achut ou de
preatation de service avard ge les mpymetire nux fineeces
four paicimant, en jorgnant lex copies vertes des bons de
rommande, bon de edecption, bon de Hvraison el
TéQUIBTTIon)

Préparer nemt b peaserrents dey Bomisseurs
Iin fonction des réquisitions diiment-approuvécs, cfccucer
lizs sty pour I representation e les Socidiés Nationales
Respecter les procédures en vigueur (sppels d’offres,

anatyse comparative des offres, bon decommande, bunsdc
livraison, bons de réception).

tin Iorlq.llun s réquisitions, procéder aux réparations
ebressaines oy T burewa et les résidenees des déléguss,
Azgurer T transport dis maléraels arhebés (o PEGLS) s i
feut destination finade et aeorer les dédousnement

néceagaires auprés des sutonités compdtentes 'tont on -

établissant los cxonérations des taxes o cag de beanin.
fitzehlir bes certificats de dons en fonction des instruetions

donpées par le Délépué Répiomal Finimees: et

Administralion,

Faire apnsclicnrent la misc A jour de ' inventair phquw: '

{murnérodution et identification) ot le mnsmem'n au Délépué
Reégiona! Finances ¢t Administration

Assurer i bonne gestion et le suivi des stocks du bureau
suivynt Jes procédures appropriées (fiches de pile, fiches de
stock, wirybill),

Faire senmetriclernent |*mveniain physlquq: du shock b e
trangmettre sy [8Kpud  Répionml  Finunees  ef
Adminisiraiion.

Apsurer e mogement comect des citrepiis.

Faite 1o chrewnnent thes ducuments relatifs sux stocks.

ATa fin de charue mois, élablir e mpport de socks o e
tranamctin: A Ln hidearchie. ' st

Tenant compic dez beaoins, demander unc avance
opémationnells au Délémé Régional Finances ot
Adlministrastion pour pssurer toutes les dépenses
wwnuilmdulgm

dems procédumes en vigueys

logistiques .
urem et des Délegnds dans b strict respect

A la fin de chaque moiz (le 31), chéturer le journal de
Pavance opérationncile ot 1o transmettre an Délépud
Regional Finanecs ot Administration avee toutes les pidecs
justificatives (classées chronologiquement et numérooées}),,
Veuiller & oe gue loules Jes dépemies de avanee
upémhunnelle 3oiEmt accompagnées, Ay miimuxt, 4 u
anms'lhﬂn dimnend sigmee.

Venillez A co que outes 1eg dépenace, supénmrc a H)O 000
FCFA, soient iéglécs uniquement par chéque an nivest des,
mccsmeccactm,damlcrcspmtmtdcsmuédmm
£n Vigueur.

‘Nivesu Reguiy - itace +2/3 minimum en I.ugu.hquu ol

- digcipline aoncxe

Expéricnes requisc 3 ans minimom dans le dummmc
COnCCme

Langucs ! Bmmlsamduhammsctdcl’.&nglais.
Pute imite de dépot des dwm Cuimiee Jom S
publicition .
Conylitutinn du desyier ;

01 Lettre de Motivation, &1 CV, Copics des dipldmes,
justificatifs d"expéricnce. photo dxd.copie CNI *
Las dussiers e s;l:lilidatl.fr: ﬁ:dresét,-s i Mdr.:"n:sim le
Rqﬂ'f:scnhuﬂi{eglt poar 1" A, e Centrde ditvent St
déposés au xigge de la f'edﬂm.tc‘ll:m Intermationate dex

Superviserle vl de I Assistnt Logistiqus ot Flatie. " Bocidite do la Croix-Rouge et du Croizsant-Rouge, siz &

Mimi- PrucBustosrucduRcstaummElysée Mmgmm BP
FIS07 Yaoumdé ' .

ux@mmmegmm )
Dénis uU}FFAU'li

Fédération internationale des Socistés

+C

de la Croix-Bouge ot du Croissant-Rouge

AVIS DE VACANCE DE POSTE

I'OST! RESPONSABLE REGIONAL COMMUNICATION

La Représentation Régtotale pour 1" Afngue Centrule
. de la Fédération Intornationale. des Sociétés de 1a
Croix-Rouge et du Croissant Rouge, dang sa volonté
d’accompagner 1 résean régional de Coordination des
Socidiés Nationales Croix-Rouge d’ Afrique Centrale
dang I3 mise en. ceuvee d?une stratépte répionale de
communication, qui contribucra’ cflicaccment 3
I"atteinte des ohjectifs do. développement que s et
fixée eette coordipation, sollicite en vue de la
cuncrélisution de cet idéal, Pexpertise d*une personne
. TerRouree dont bes ferines de: néférencis sonl cidessous
&lahords,
Missions du poste

En collaboration avec los tespousables commumcalion
des 8N, organizer la couvermre médiatique des
Activités de ba RRAC el des BN

Organisation de la recherche, du traitement.et de la
diffaston de I'information Croix-Rouge en Afrique
Centrale

Alimenter ot géree 1¢ sile web de la Coordination des
Bociélds Mutionales de la Croix-Rouge d” Afrique
Centrale (COSMNAC) | wiwiv, COMMC.Ory

Courdonner [ publication répuliére du magazine La
‘Iribune du Volontaire et du bulletin 4’ infarmation
répinnales Afrique Cenlrale én Brel

Prodution de web slories sur bes sctivités des SN etde
la RRAC powr le site weh de la FICR

En colfshoration avee les responsables cmnmmmmmn
dess BN, éluborer une strtémie de dével dela

communication pour une meillewre visibilité de Ta .

Fédérution et des SN

Callaborer avee loa médiss nationairx ¢t iNtcmationang
dans le cadre de la production -des. émivgions
radiophoniques, tlévisuelles et des articles de.presse .
Organiger ct gércr la blb]lm.hé;que de Ia FICR &
Yaoundé

Appuyer les réseaux de presse déja existants duns la

- région pour fivoriser une meilleure visibilité de 1a

FICR et des socidtés nationalcs

Appuyer lez SN dans |’¢laboration d*une politique
offensive de marketing des progratmes Croix-Rouge
et cffectuer toute antre tiche de comniunication ou
dants up putre domsine i Iy demande de I hiémrchie
Coniribuer au développement de 1a communication
datis les Sociélés Nationales

Elaborer et metire cn ceuvic unc siratégie de

commnication poie " Aftique Cetiteale

Appuyer les efTorts de mub'ilmtmn d.l:B TessourTes d«:
la RRAC

Profil Lo
Etre Cametounals (¢) dré (e) de 40 ans au plus au
moment du dépdt des dassicrs.

Nivean Requis : Fire timlaive 4°an moing un Masecr en
Comnnmication el justifier d'une expénience svérde de

5 ang minimum dang Ic domaine dy, _]oumallsmc onde:
la communication, dc préfsence dans wme.
Orgatization Hlmaamtam: Inlemationale. -+
Langues : Avon'mtpmﬁltcmmﬁ'lscduhmwaiﬁddt
P’ Anglaig.

Aplitudes personnels rochirchées : Bt Hdacteur,

AOTOMC, mtégmctdlspomblc,capab"!cdctrml saRIE
pression et dans un cnvirpnnement miglicaltivel.©

* Lien d*affectation : Vous seréz basé() & Yaounds

(République do Camerous) .
Drate limite de dépnit des dossiers Qmmjmq:ﬁa-
publication .

Constitution du dossier :

01 Lettre de Motivatmn. 01 CV, Copies des dlplﬁmes.
justificatifs dexpérience

Contact

Les dossiers de candidatute adreasés i Monsmm le .

Représentant Régions] poyr ¥ Afrique, Cenirale
doiven! &tre déposés a0 sidge delo Représentation
Régionale de la Fédération Inérationale des Socidics
de In Croix-Rouge ef du Croissanl-Bouge pour
"Afrique Centrale sis & Mini-Prix Bastos, rue du
Restauranl Elysée Matignon, BP 11507 Yaoumdé,

L Riesproventont Reyional
Dénis PUFFAUT

DI-1{-06249




